
 

 
 

CIRCOLARE N. 306 – a.s. 25/26 
  

DESTINATARI: [X]Docenti []Studenti []Genitori* [X]ATA [X]Sito Web 
___________________________________________________________________________________

____ 
(*) per il tramite dei figli 

 
Paternò, 15.05.26 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE ATA 

AL SITO WEB 
ALL’ALBO 

 

OGGETTO: Convocazione dei Consigli di classe per scrutini finali a.s. 2025/2026 

 

Sono convocati in presenza, presso la sede centrale - ufficio di Presidenza, 
secondo il calendario allegato alla presente circolare, i Consigli di classe per gli 
scrutini finali con il seguente O.d.g.:  

1. scrutinio finale; 
2. verifica e integrazione crediti (nelle classi ove ciò è necessario); 
3. certificazione delle competenze a conclusione dell’obbligo di istruzione 

(classi seconde); 
4. certificazione del monte-ore di FLS e delle competenze sviluppate (classi 

terze, quarte e quinte). 
5. rendicontazione delle attività di orientamento svolte per le classi 

interessate (Decreto Ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022). 
6. varie ed eventuali. 

Relativamente alle operazioni di scrutinio, il Consiglio procederà, collegialmente, 
all’attribuzione dei voti di comportamento e di profitto. Il tabellone dei voti, 
sottoscritto con firma autografa dal Dirigente Scolastico e da tutti i componenti il 
Consiglio di classe, farà parte integrante del verbale di scrutinio. Al termine di tutte 
le precedenti operazioni, il verbale verrà firmato con firma autografa dal segretario 
verbalizzante e dal Dirigente Scolastico. Il verbale e il tabellone firmati, dovranno 
essere prodotti in duplice copia: una copia da attaccare al libro verbali della propria 



 

classe e una da consegnare in Presidenza. Tali operazioni saranno curate dai 
rispettivi Coordinatori di classe. 

Al fine di permettere un sereno, ordinato e celere svolgimento delle operazioni di 
valutazione e scrutinio, si ritiene utile ricordare e precisare quanto segue: 

1. tutti i docenti, operando liberamente sia da scuola che da casa, dovranno 
collegarsi alla propria area del registro elettronico ed inserire la proposta 
di voto per ciascun alunno entro le 48 ore precedenti lo scrutinio. Il 
docente, che non assegna il voto in base ad un criterio unicamente e 
rigidamente aritmetico, esprime la propria proposta nell'apposita colonna, 
accompagnandola sempre con una sintetica e congrua motivazione che 
deve tener conto anche dei livelli di padronanza osservati in itinere; tale 
motivazione sarà automaticamente integrata nel verbale di scrutinio.  
Si ricorda che andrà inserito anche il voto di Educazione civica. A tal 
proposito, i docenti interessati dovranno inviare le personali valutazioni al 
docente Coordinatore che provvederà ad inserire il voto finale, per singolo 
alunno, nell’apposita colonna. Lo stesso coordinatore, il giorno 
precedente allo scrutinio, si occuperà della predisposizione della proposta 
di voto di comportamento, coerentemente alla griglia di valutazione del 
comportamento approvata dal Collegio dei docenti, controllerà le assenze 
degli studenti e si accerterà che tutti i docenti abbiano inserito 
correttamente le proposte di voto e relativi giudizi. 

 
2. In preparazione dello scrutinio i Coordinatori di classe acquisiranno le 

informazioni: 
• sulla partecipazione degli alunni ai percorsi integrativi (di sostegno 
all’apprendimento, certificazioni linguistiche - anche percorsi PNRR e 
STEM -, partecipazione a gare e concorsi, …) da essi frequentati, 
come predisposte dai docenti referenti di progetto/attività. Gli attestati 
di partecipazione saranno archiviati dai coordinatori insieme a tutta la 
documentazione del Consiglio di classe e costituiranno elemento utile 
ai fini dell’attribuzione del credito scolastico. Nelle attribuzioni i docenti 
dovranno rispettare le indicazioni riportate nell’allegato A (di cui 
all’art.15, comma 2 del D.lgs. 13 aprile 2017 n. 62) accluso alla 
presente circolare; 
 • l’avvenuta partecipazione dei singoli studenti alle prove INVALSI 
2025/2026;  

• relativamente alle attività di Orientamento (Decreto Ministeriale n. 328 
del 22 dicembre 2022), il monte orario raggiunto e le attività svolte per 
le classi terze, quarte e quinte, e che, in accordo con i referenti per 
l’Orientamento i quali dovranno fornire ai relativi Coordinatori il 
prospetto delle ore svolte per singolo studente e singola classe da 
allegare al verbale degli scrutini, tutte le ore risultino correttamente 
inserite nel curriculum dello studente.  

Inoltre, gli stessi Coordinatori predisporranno le: 

• certificazione delle competenze a conclusione dell’obbligo di 



 

istruzione (classi seconde); 
• certificazioni di competenze degli alunni delle classi terze, quarte e 

quinte relative ai percorsi di FLS frequentati verificando, con i 
referenti dei progetti che dovranno fornire ai rispettivi Coordinatori il 
prospetto delle ore svolte da allegare al verbale degli scrutini, che 
tutte le ore risultino correttamente inserite in piattaforma e trasferite 
nel curriculum dello studente. 

. 

Si ribadisce che la valutazione dello scrutinio finale si riferisce all’intero anno 
scolastico e non soltanto al secondo quadrimestre. 

Successivamente allo scrutinio e prima dell’affissione dei risultati finali, i 
Coordinatori di classe concorderanno, con la Segreteria didattica, le modalità di 
stampa e invio delle lettere di comunicazione alle famiglie per ogni singolo alunno 
non ammesso alla classe successiva o con sospensione di giudizio. Si rammenta 
che gli esiti degli scrutini potranno essere resi noti solo ad avvenuto invio delle 
suddette lettere che dovranno contemplare i contenuti oggetto del recupero, come 
previsti nel Curricolo d’Istituto, il monte ore di assenze maturato e il percorso di 
recupero delle competenze base a cui l’alunno è stato associato per il supporto al 
suo studio. Le sopracitate comunicazioni dovranno essere consegnate 
personalmente ai genitori, previo fonogramma ufficiale di invito al ritiro, i quali 
dovranno firmare il modulo per avvenuta consegna. Alle famiglie contattate dovrà 
essere specificato che dalla scuola saranno attivati percorsi di recupero a titolo 
gratuito a supporto dello studio degli studenti e che la data degli esami dei debiti 
formativi sarà comunicata successivamente all’Albo telematico d’Istituto. 

 
Si ricorda che tutte le operazioni sono vincolate dal segreto di ufficio e quindi è fatto 
assoluto divieto comunicare a persone estranee al Consiglio di classe le 
considerazioni espresse sui singoli studenti durante lo scrutinio. 
Il mancato rispetto del suddetto divieto comporta conseguenze di tipo penale e 
disciplinare. 
Il Docente coordinatore si accerterà che tutti i docenti abbiano assolto a tutti gli 
adempimenti di propria pertinenza, segnalando via mail eventuali inadempienze agli 
interessati e, per conoscenza, al Dirigente.  
 
Si confida in una precisa e puntuale osservanza delle superiori indicazioni e una 
proficua collaborazione da parte di tutti i docenti. 
 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Maria Grazia D’Amico 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 

  



 

Martedì, 9 giugno 2026                 Mercoledì, 10 giugno 2026 

 

 

Liceo Artistico 
Orario Classi 

11:00-12:00 5 LA 
12:00-13:00 5 LB 

Liceo delle Scienze Umane 
Orario Classi 

13:00-14:00 5 A 
14:00-15:00 5 B 

Liceo Classico 
15:00-16:00 5 A 
16:00-17:00 5 B 

 

Liceo Artistico 
Orario Classi 

08:30-09:30 1 LB 

09:30-10:30 2 LB 

10:30-11:30 3 LB 

11:30-12:30 4 LB 

12:30-13:30 2 LA 

13:30-14:30 3 LA 

14:30-15:30 4 LA 

15:30-16:30 1 LA 

Scienze Umane op. 
Economico-sociale 
Orario Classi 

16:30-17:30 3 N 

17:30-18:30 4 N 

 

Giovedì, 11 giugno 2026 

 
 

Venerdì, 12 giugno 2026 
 

Liceo delle Scienze Umane 
Orario Classi 

08:30-09:30 1 A 
09:30-10:30 2 A 
10:30-11:30 3 A 
11:30-12:30 4 A 
12:30-13:30 1 B 

13:30-14:30 2 B 

14:30-15:30 3 B 

15:30-16:30 4 B 

 
 

Liceo Classico 
Orario Classi 

08:30-09:30 1 A 
09:30-10:30 2 A 
10:30-11:30 3 A 
11:30-12:30 4 A 
12:30-13:30 4 B 

 

 


