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Paternò, 1 dicembre 2025  
 

Ai Docenti  

Al Personale ATA  

Al DSGA  

 

OGGETTO: Modalità di comunicazione delle assenze per malattia del personale Docente e ATA. 

In conformità a quanto previsto dal vigente CCNL e dalla vigente normativa in materia, si comunica al 
personale in epigrafe indicato che le assenze per malattia devono essere tempestivamente comunicate 
contattando telefonicamente l’ufficio di segreteria.   

La telefonata ha valore di fonogramma e sarà regolarmente protocollata. La comunicazione deve avvenire entro 
le ore 7.30 (per il personale ATA) ed entro le ore 7.45 (per il personale docente), a prescindere dal turno di 
servizio.  I docenti sono tenuti ad informare il referente di plesso al fine di poter procedere alle  

sostituzioni.  

Si ricorda che la comunicazione dell’assenza deve essere effettuata anche in modalità telematica, attraverso 
l’apposita funzione dell’applicativo gestionale Argo. 

Il personale deve dare indicazioni circa la presumibile durata dell’assenza. In caso contrario la comunicazione 
di assenza per malattia si intende della durata di un solo giorno.   

Si rammenta che occorre fornire il numero di protocollo della certificazione medica.    

I docenti con cattedra orario esterna devono dare comunicazione dell’assenza anche alle altre scuole.  

Da ultimo, si ricorda che il dipendente ha l'obbligo di indicare con precisione il domicilio presso il quale è 
reperibile per le visite fiscali di controllo. Nel caso in cui il domicilio durante la malattia differisca da quello di 



residenza abituale o da quello già comunicato agli atti della scuola, il dipendente è tenuto a darne pronta 
comunicazione.  

 Si confida nella consueta collaborazione e nella osservanza delle presenti disposizioni.  

  

  

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa  Maria Grazia D’Amico 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  ai sensi 
dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 


